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Impressum auf Seite 20 

Diese Anleitung beschreibt den Betrieb des Buchungssystems und unterstützt Sie bei der 
Einrichtung Ihrer Buchungsgegenstände. 
 
 
Auf der Website von  webpipe.de  und auf der Website von  flammersfeld.de/buchen  können Sie Ihren 
Buchungsgegenstand kostenfrei betreiben.  
webpipe.de  ist nicht nur der Name dieses online-Buchungssystems, sondern auch eine Adresse, wo Sie Ihren 
Buchungsgegenstand anlegen können. Beachten Sie bitte die Hinweise auf  Seite 20 - Impressum. 
 
Wenn Sie viele Buchungsgegenstände haben und diese auch lieber auf Ihrer eigenen Website unter Ihrer eigenen  
Adresse (Domain) organisieren möchten, dann benötigen Sie das vollständige Buchungssystem auf Ihrem Server bei  
Ihrem online-Provider.  
Wie Sie das Buchungssystem auf Ihrem Server installieren,  
erfahren Sie in dieser Anleitung:  Installation des Buchungssystems 
 
 

 

 

 

 

Einleitung 
 

Ein Projekt mit vielen Teilnehmerinnen und Teilnehmern beinhaltet zwangsläufig: 
Vielfaches zeitliches Abstimmen 

Die Organisation dieses Timesharing kann bei großen und langfristigen Projekten zu einer überaus hohen Belastung werden, 
was aber vermeidbar ist, wenn die zeitliche Abstimmung, durch ein geeignetes Buchungssystem, unterstützt wird. 
Sollte die überwiegende Anzahl der TeilnehmerInnen online sein, bietet der Einsatz eines online-Buchungssystems, wie 
Beispielsweise dieses von webpipe.de, unschlagbare Vorteile: Das Buchungssystem steht ăRund um die Uhrò und 
ortsunabhängig zur Verfügung, es ist einfach in der Anwendung, übersichtlich, kommunikativ und vielseitig. 
 
Dieses Buchungssystem optimiert die stundenweise/tageweise freie Belegung für einen Buchungsgegenstand ð  
z.B.: Gebäude, Raum, Platz, Gegenstand, Vorgang, Individuum, ohne für die Organisation eine weitere Person zu belasten. 
Oder Sie möchten den ständig wechselnden stundenweisen ehrenamtlichen Dienst in einem fair-Laden organisieren, evtl. 
möchten Sie ja auch mit Ihren Nachbarn carsharing oder ăRasenmäherSharingò verwirklichen oder was Ihnen auch immer 
einfällt mit anderen Zeitgenossen zu teilen ð dieses System unterstützt Sie umfassend.  
Viele erfreuliche Share-Projekte werden nicht verwirklicht, weil die Initiatoren den organisatorischen Aufwand nicht leisten 
können; dieses online-Buchungssystem übernimmt die zeitliche Organisation - es bleiben Kräfte frei für wichtige 
projektrelevante Anliegen. 
 
 
 
Das Buchungssystem besteht aus zwei Bereichen: 

1. die Administration des Buchungsgegenstandes und  
2. das Buchen des Buchungsgegenstandes durch die TeilnehmerInnen 

zu 1.      Die Projektinitiatorin oder der Projektinitiator (die Administration) wird ihren neuen Buchungsgegenstand mit den 
spezifischen Informationen ausstatten und letztendlich auch veröffentlichen. Die Einladungen an die potentiellen 
TeilnehmerInnen des Buchungsgegenstandes werden von der Administration organisiert. Ihr untersteht auch die 
Freischaltung der TeilnehmerInnen. 

zu 2.      Die Anmeldungen, zur Teilnahme an dem Buchungsgegenstand, werden von den Teilnehmerinnen und den 
Teilnehmern selbst durchgeführt. Dabei bestimmen sie auch ihr Passwort, über das sie dann Zugang zu dem 
Buchungsgegenstand haben.  

http://www.webpipe.de/webpipe.php5
http://www.flammersfeld.de/buchen/webpipe.php5
http://flammersfeld.de/dokuWebp/BSsetup.pdf
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Eine kurze Vorstellung der wichtigsten Merkmale des Buchungssystems 
 

  
(Ansicht für stundenweises Buchen) 

 Alle Tage eines Monats und auch alle Stunden eines ausgewählten Tages sind gleichzeitig sichtbar 

 Felder und Buttons werden farblich unterschiedlich dargestellt und haben folgende Aussagen: 
o dieser Tag hat schon Stundenbelegungen      weiß 
o für diesen Tag haben Sie (eingeloggter Teilnehmer) bereits Stunden gebucht              blau 
o dieser Tag ist ausgebucht (alle Kernzeitstunden sind belegt)    grün  
o zu diesem Tag wurden, außerhalb der vollständigen Kernzeit, Stunden belegt              dunkelgrün 
o zu diesem Tag wurden, außerhalb der unvollständigen Kernzeit, Stunden belegt violett 
o zu dieser Stunde wurde eine Info eingetragen                                              Uhrzeiten-Knopf ist abgedunkelt 

 

 Nach Ihrer Belegung haben Sie für mindestens 5 Minuten den aktuellen Buchungsstand garantiert 

 Es kann stundenweise und tageweise gebucht werden 

 Es sind feste und lose Buchungen möglich: 
o feste Buchungen sind nur von der ursprünglichen Bucherin oder dem ursprünglichen Bucher löschbar 
o lose Buchungen können von jeder Teilnehmerin und jedem Teilnehmer gelöscht und überbucht werden 

 

 Jede gebuchte Stunde kann mit einem Info-Text ergänzt werden 

 Zu jeder Buchung sind Kommunikationsdaten der Bucherin und des Buchers einsehbar (nicht die Email-Adresse) 

 Der Bucherin und dem Bucher kann einfach eine Nachricht übermittelt werden (Email-Adr. ist nicht offensichtlich) 

 Jeder Abschnitt hat Hilfetexte (mit dem Mauszeiger auf unterstrichene Texte fahren) 

 Den Stunden/Kernzeitstunden können Stunden-Werte mit einer beliebigen Stunden-Einheit zugeordnet werden  

 Der Bucher kann sich jederzeit eine Übersicht über seine gebuchten Stunden/(Kosten/Vergütung) erstellen lassen 

 Nur für die Administration: Die Summen aller gebuchten Stunden pro Monat/Jahr und pro Bucher 
 

 Forum zu  webpipe.de  

http://www.flammersfeld.de/wordpress/
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Einen neuen Buchungsgegenstand einrichten 
 

Es wird empfohlen, folgende vier Punkte zweckmäßig vorzubereiten: 

1. Ein Buchungsgegenstand hat eine Internet-Adresse. Sie beginnt hier Beispielsweise mit  www.webpipe.de  
Dann kommt die von Ihnen (AntragstellerIn/Admin) gewünschte Ergänzung dazu. Beispielsweise:  PKW_4711 
Der Teilnehmerzugang zum Buchungsgegenstand wird dann sein:  www.webpipe.de/PKW_4711/buchen.htm 
Berücksichtigen Sie bitte, dass Ihre Mitglieder auch mal an einem fremden Rechner (z.B. im Online-Cafe) ihre 
Buchungen machen wollen und dann die hier von Ihnen ersonnene Buchstabenfolge exakt eingeben m¿ssené 
 

2. Dem Buchungsgegenstand kann ein Bild zugefügt werden.  
Das Bildformat nur jpg und das Bild-Seitenverhältnis ist 4:3. 
 

3. Unter dem Bild des Buchungsgegenstandes ist Raum für eine detailliertere Beschreibung des Gegenstandes. Dieses 
Textfeld ist auf 60 Zeichen begrenzt. (Empfehlung: Beschreibungstext so kurz wie eben möglich!) 
 

4. Das Bild Ihres Buchungsgegenstandes kann verlinkt werden. Über Mausklick auf das Bild werden der Teilnehmerin 
und dem Teilnehmer dann weitere Informationen zu Ihrem Buchungsgegenstand zugängig.  
 
 
 
 
 
 
 

Einrichten 
 
Der gesamte Einrichtungsvorgang ist interaktiv und mit zusätzlichen Hilfetexten versehen.                 
Über diese Adresse starten Sie in die Eröffnung eines neuen Buchungsgegenstandes nur unter webpipe.de: 

www.webpipe.de/webpipe.php5 

 

 

Č Buchungsgegenstände, unter dem Buchungssystem Ihrer eigenen Adresse (auf Ihrem Server bei Ihrem 
online-Provider), werden selbstverständlich unter der Adresse (Domain) Ihrer Installation eröffnet.  

   Beispiel: www.IhreEigeneDomain.xyz/ webpipe.php5                ( Info dazu ) 
        (Eröffnung unter flammersfeld.de: www.flammersfeld.de/buchen/webpipe.php5 ) 

 
 
Die Email-Adresse, die Sie hier eintragen, wird nun durchgehend als die Email-Adresse der verantwortlichen Administration 
für diesen Ihren Buchungsgegenstand beansprucht. 
 

http://www.webpipe.de/webpipe.php5
http://flammersfeld.de/dokuWebp/BSsetup.pdf
http://www.flammersfeld.de/buchen/webpipe.php5
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Als Nächstes wird Ihnen eine Email mit der Startkennung zugesandt. Mit dieser Email kommt auch ein Link zu dem 
nächsten Schritt, den Sie bitte anklicken. Hier tragen Sie die ăStartkennungò ein und kommen dann in das eigentliche 
Anmeldesystem: 

 

Für Hilfe: Fahren Sie mit dem Mauszeiger auf die unterstrichenen Texteé 

1. Benennung 
Dieser Benennungstest sollte als Erstes durchgeführt werden: 
Den HTML-Pfad zu Ihrem Buchungsgegenstand eintragen (Beispielsweise: PKW_4711) und die Taste 
 [  Test der Benennung starten  ] drücken. Sollte dieser Pfad bereits vergeben sein, wird das umgehend angezeigt und 
Sie müssen einen neuen Pfad wählen. 
 

2. Bild des Buchungsgegenstandes 
Über  Taste  ăDurchsuchenéò  ein   xyz.jpg   Bild, von Ihrem Rechner aufrufen. 
 

3. Name des Buchungsgegenstandes 
Hier können Sie den Buchungsgegenstand näher beschreiben (begrenzt auf 60 Zeichen). 
Diese Beschreibung wird dann unter dem Bild zu sehen sein. 
 

4. In dem rechten Bereich geben Sie alle geforderten Informationen ein. Vorname, Nachname,  
Passwort und ăein unvergessliches Datumò, bitte besonders gründlich ausfüllen und MERKEN.  
Diese Einträge werden für die weitere Administration benötigt. 
 

5. Kernzeitstunden 
Eine Grünfärbung der Tag-Buttons zeigt, dass die gebuchten Stunden mit den vorgegebenen Stunden (Kernzeit) 
übereinstimmen. Im obigen Beispiel sind die Uhrzeiten 0Uhr bis 23Uhr angekreuzt. Damit wird nur bei einer 
vollständigen Belegung des Tages die Grünfärbung auftreten.  
Ein weiteres Beispiel für eine Ladenöffnungszeit  Montag bis Freitag 9:00 bis 18:00 Uhr (Kernzeit):   
Es müssen die Uhrzeiten (é f¿r jeweils eine ganze Stunde) 9Uhr bis 17Uhr angekreuzt sein.  
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Bei Bedarf sind den Stunden auch Einheit und Wert zuzuordnen.  
Diese werden dann in den Übersichten (für den Teilnehmer und Admin) entsprechend zugeordnet und summiert. 
 
Beispiel: 

 
 
 
 
 
Der Antrag wird abgeschlossen mit dem Betätigen des Knopfes   [ ð durchführen ð ] .  
Abschließend wird Ihnen eine Bestätigungsmail zugestellt. Ihr Buchungsgegenstand ist nun fertig eingerichtet und bereit 
gebucht zu werden.  
In dieser Mail ist auch ein Link eingetragen. Bitte diesen Link an Ihre potentiellen TeilnehmerInnen  
weitergeben (Empfehlung: diese Mail ăWeiterleitenò).  
Der Link f¿hrt Ihre Teilnehmer zu dem ăTeilnehmerantrag f¿r diesen Buchungsgegenstandò. 
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Teilnehmerantrag für diesen Buchungsgegenstand 
 

Nachdem der neue Buchungsgegenstand fertig eingerichtet wurde, hat die Administratorin oder der Administrator 
(InitiatorIn des Projektes) ihre/seine potentiellen TeilnehmerInnen davon unterrichtet. Mit dieser Nachricht wurde den 
Teilnehmerinnen und Teilnehmern auch ein weiterführender Link zugesandt, der zu diesem Teilnehmerantrag führt: 
 
 

 
 

 

Nachdem dieser Teilnehmerantrag durch drücken des Knopfes   [ ð durchführen ð ]  abgeschlossen wurde, wird der/dem 
TeilnehmerIn sofort eine Bestätigungsmail zugestellt. Auch die Administration wird unterrichtet und aufgefordert, die/den 
TeilnehmerIn freizuschalten.  

 

 

 

 

 

 

Freischalten einer Teilnehmerin/eines Teilnehmers 
 

Nachdem die TeilnehmerInnen ihren ăTeilnehmerantrag an diesem Buchungsgegenstandò abgesandt haben, warten sie auf 
die Freischaltung durch die Administration und dann auf eine Teilnahmebestätigung. 

Der Antrag der TeilnehmerInnen wurde auch der Administration (InitiatorIn des Projektes) zugeleitet mit einem Link zu 
dieser TeilnehmerInnenverwaltung: 
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Empfehlung an die Administration:  Diesen Link als  Favorit  speichern oder auf den Desktop ablegen. 

 

 

 

 Die neuen TeilnehmerInnen können erst buchen, nachdem die Administration die Teilnehmersperre  
ausgeschaltet hat:        AUS  ð Knopf (unten rechts) drücken. 

  Dann den Knopf ăzeigenò (oben rechts) drücken, bis keine gesperrten (neuen) TeilnehmerInnen mehr  
  angezeigt werden. 

 
 
Die nun freigeschalteten TeilnehmerInnen warten auf eine Bestätigungsmail, die die Administration über den  
Link  ăeMail an diesen Teilnehmer schreibenò aufruft, evtl. ergänzt und dann absenden kann.  
Diese Mail enthält auch den Link (Internet-Adresse) zu dem neuen Buchungsgegenstand. 




























